Kanava-kayttoohje

Optimaze.net Kanava on kayttoliittyma Optimaze.net-jarjestel man tietojen tarkasteluun ja jakamiseen. Olennaiset tila- ja
muut tiedot esitetdén selkeind tunnuslukuina, mista syysta Kanava soveltuu erityisesti tietojen viestimiseen organisaation
sisdla

Optimaze.net Kanava on palvelu, jossa asiakkaalle tarjotaan tietoa hénen tilan kéytdstaén ja til akustannuksistaan.

kayttooikeudet rajoitetaan aina organi saatiorakenteen mukaisiin kokonaisuuksiin
Jérjestelméaé kaytetéén salatun selainyhteyden kautta.

Optimaze.net Kanava on osa Optimaze.net asiantuntijapalvelua. Koko optimaze.net asiantuntijapal vel uun paéset
tutustumaan osoitteesta www.optimaze.net.
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sahkopostitse tuki @rapal .fi
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Klikkaamalla sivun vasemmasta laidasta on mahdollista piilottaa organisaatiovalintapuu, jolloin siséll6lle jda
enemman tilaa. Klikkaamalla samasta paikasta uudelleen saadaan valikko taas nakyviin.

Raportit-linkisté saa listan kaikista jarjestel méassa ol evista raporteista.

Piirustukset-vélilehdelté paésee tarkastelemaan kaytdssa olevien tilojen pohjakuvia, joistavoi tarkistaa, etté
organi saation kayttssa on sovitut tilat.

Asiakkaan padkayttdjilla nakyy asiakkaan asetukset-valilehti, josta voidaan muuttaa yleisia asetuksia, jotka
vaikuttavat siihen mité ja miten tietoja ndytetaén.

. Tietoja-linkista nékee yleisia versio ja lisenssitietoja Optimaze.net Kanavasta ja sen tekijdista.
. Palaute-sivulta voi |ahettéa pal autetta koskien kanavan tietosisaltéa. Palaute |ahetetddn organi saation yksikkoon,

joka vastaa tilanhallinasta.
Ohje-linkista pgéset Kanavan kayttdohjeeseen, eli tdle sivulle.
Omat asetukset -sivultavoi vaihtaa kéyttamansa kayttdliittyman kielen, numeroiden esitysmuodon ja vaihtaa
salasanan.
Kirjaudu ulos-linkista paésee poistumaan Kanavasta.
Leivanmurut nayttavét tallahetkella valitun sivun sivuhierarkiassa.
Aikavalinnassa voi vaihtaa tarkasteltavaa aika jaksoa. Valinnat péivittyvét valittémasti raporttiin.
a. Vuosivalinnallavalitaan viimeisin ndytettéava vuosi. Mikali raportissa on nékyvissi useampia vuosia
naytetdan valitun vuoden lisaks sité edeltavat vuodet.
b. Kvartaali ja kuukausi-valinnalla valitaan ndytettava kuukausi, mikéli raportissa esitetéén yksittéisen
kuukauden tai kvartaalin tietoja.
¢. Rullaava-aikavalinta muuttaa aika valinnan logiikkaa sitten, etté kokonaisten vuosien sijaan ndytetééan
valitusta kuukaudesta taaksepéin vuoden monikertoja.
Valuutan valinnasta voidaan muuttaa raportissa nakyvaa val uuttaa, seka minka vuoden kurssilla sitéa
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tarkastellaan.
16. Siirtdmallahiiren €-merkin péalle ilmestyy ndkyviin téllhetkella raportissa kaytettévét valuuttojen kertoimet.
17. A-kuvakkeesta voi muuttaa raportin tekstia vuorotellen suuremmaksi tai pienemmaksi.
18. Tulostimen kuvasta voi tulostaa tdman hetkisen raportin. Tulosteeseen ei tule mukaan valikkojatai
organi saatiovalintapuuta.
19. Sivun ohje-linkki avaa Kanavan kayttéohjeen suoraan sivulle, jossa késitellaén téman hetkisessa nakumassa
oleviatietoja.
20. Raportti-alueelle tulee itse raportoitavat tiedot, joihinka vaikuttavat kaikki valinnat.
21. Organisaatiovalintapuusta voi vaihtaa organisaatiota, jonkatietoja haluaa tarkastella.
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Etusivu

Organisaation etusivulla ndytetéén organisaatiolle mééritelty ol etusraportti.
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Tietoja

Palaute

QOhje

Omat asetuk Kirjaudu ulos

Kanava-kayttdohje
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Tietoja

Tietoja/ Tiedotteet sivulla Organisaation padkayttgé voi kertoa térkeisté ajankohtai sista asioista organisaation muille

jarjestelman kayttsille.

Svulla voidaan esittad yleisesti kanavan siséltoa, ohjeita jarjestelmén kayttdjille, usein kysyttyja kysymyksia ja

organisaation yhteystietoja.

Esimerkki tietojasivusta:

TietOja (Rapal Corporation)

Kategoriat

Yhteenveto

Yhteenvetokortti esittda tarkeimmat tiedot organisaatiosta
yvhdella sivulla. Vaihtoehtoisesti voit tarkastella
yvhteenvetoraportteja kayttajittain tai rakennuksittain.

Tilakustannukset

Tutki tilakustannuksia kayttajittain, tileittdin, henkiloa
kohti, tyGpistettd kohti, huonealaa kohti tai tilaluokittain.
Tilatieto

Tarkastele valitun organisaation henkilé- ja tyopistem3ana
sek3 tilankaytdn tehokkuutta.

Tilaluettelot

Tutki organisaation kaytissa olevia tiloja periodeittain tai
reaaliaikaista tilaluetteloa.

Piirustukset

Tarkastele piirustuksia selaimessasi ja litt33 nihin
varityksia seka tekstityksia tilan ja kayttajien
perustiedoista.

Optimaze.net Kanava FM on palvelu, jossa asiakkaalle
tarjotaan tietoa hanen tilan k3ytdstaan ja
tilakustannuksistaan. Palvelu perustuu tilanhallinnan
padkayttajan yvllapitamiin tilankayttotietoihing, seka
asiakkaan toimittamiin tilakustannustietoihin.

Kanavan kayttioikeudet on maaritellyt asiakkaan Kanava
paakayttdja, ja kayttéoikeudet rajoitetaan aina
organisaatiorakenteen mukaisiin kokonaisuuksiin.
larjestelmas kaytetdan salatun selainyhteyden kautta.

Optimaze.net Kanava on osa Optimaze.net
asiantuntijapalvelua. Koko optimaze.net
asiantuntijapalveluun p3aset tutustumaan osoitteesta
www.optimaze.net.

Yhteystiedot >>

Kanava-kayttdohje
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Palaute

Valitse palautteen tyyppi; Tekninen- tai Ssélldllinen palaute, jakirjoita haluamasi palaute, valitse lopuksi Laheta.

T3l lomakkeella voit antaa Optimaze.net Kanavaa koskevaa palautetta ja
kehittdmisehdotuksia. Tekninen palaute 13hetetdan palvelun toimittajalla Rapal Oy:lle ja
tietosisdltéon littyva palaute oman organisaationne asiasta vastaavalle taholle.

Palautteen tyyppi: Tekninen palaute

Palaute:

Haluan ettd minuun otetaan yhteytts

Lahet3

Kanava-kayttdohje Sivu 6



Omat asetukset

Voit lisdks valita ndytettdvén ol etusval uutan.

Kanavan piirustukset voidaan maarittda avattavaksi omassa ikkunassa ruksimalla Avaa piir ustuksen omaan ikkunaan.

Mikali haluat vaihtaa uuden salasanan, tapahtuu se myds Omissa asetuksissa.

Sy6ta nykyinen salasana V anha sal asana -kentdén. Taman jalkeen sy6té uusi salasana kaksi kertaa niille osoistettuihin
kenttiin. Lopuksi valitse péivita

Omat asetukset

Kayttalittymakieli: Suomi  w
Numero- ja paivamaaramuoto: suomi (Suomi) -
Oletusvaluutta: Eurg

Avaa pirustukset omaan ikkunaan:

P3ivitd asetukset

Vaihda salasana

¢ Salasanan v3himmaispituus on 10 merkkii.

+ Salasanassa on oltava vihintdan yksi pieni kirjain.
* Salasanassa on oltava vahintdan vksi numero.

+ Salasanassa on oltava vahintdan yksi iso kirjain.

Vanha salasana:
Uusi salasana:

Vahvista salasana:

Vaihda salasana
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Organisaation valinta

| Valittu organisaatio
4 Rapal Corporation

= Tutkimus ja kehitys
- Rahoitus
I Optimaze Ltd
- Rapal Oy
= Kunta

Organisaatiovalikosta valitaan tarkasteltava organisaatiohaara. Valittu organisaatiohaara ndkyy siniselléa pohjalla
organi saatiovalikossa.

Organisaatiotasoja voidaan klikkailla auki organisaationnimen vieressa sijaitsevasta nuolesta. Vasta kun organisaation
nimi on sinisella pohjalla, on kyseinen organisaatio valittuna.

Valittu organisaatiotaso vaikuttaa raporte ssa ndytettdvaan organisaatiotasoon. Voit siis tarkastella raportteja
klikkaamalla organisaatiopuusta eri organisaatiotasoja.

Organisaatioita voidaan tarkistella eri vuosilta. Valitse haluamasi tarkastel ugjankohta Or ganisaation vuosi valinnasta.

Piirustussivulla ndytettdén piirustuslistauksessa sen organisaation pohjakuvia, mité organi saatiopuusta ollaan valittu.

-
Kayttgja voi piilottaa organisaatiovalikon
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Raportit

Yleista

Raportit-sivulla on lista kaikista organisaation kéyttssa olevista raporteista. Raportit luokitellaan jaoteltuna
kategorioittain. Organisaation oletus raportti, eli se raportti, joka aukeaa kun kayttdja kirjautuu siséan on merkittyna
téhdell& Raportit sivulle paésee ainatakaisin klikkaamalla Raportit-vélilehted tai sen alla olevaa valitun sivun
ilmaisevaa linkkia.

—

rmnpnrtit | Piirustukset | Asiakkaan
£

Raportit = Yhisenvetoraportit = Yhteenvetokortti

i

Raportit-sivullandkyy ainakaikki raportit eivatké muut kayttoliittymén valinnat vaikuta ndytettaviin raportteihin.

Raportit

Y hteenvetoraportit
CO2 Yhteenveto
KPITOP 5
Yhteenvetokortt g
Tilakustannusraportit
Toteutuneet kustannukset keskiarvo
Budjetoidut tilakustannukset k3yttajittdin
Tilakustannukset henkiléa kohti
Tilakustannukset huonealaa kohti
Tilakustannukset koko vuosi
Tilakustannukset k3ytt3jitt3in
Tilakustannukset tilaluokittain
Tilakustannukset tilinimikkeittain
Tilakustannukset tydpistettd kohti
Tilatietoraportit
Henkildmaarat
Huoneala k3yttajittain
Tydpistelukumaarat kayttajittain
Vajaakdvyttdaste k3vitajittain

Raportti

Yleista

Kaikkia Kanavassa nakyvia sivuja, joilla ndytetdan yritysta koskeviatietoja, kutsutaan raporteiksi. Raportit voivat
jakautua yhdesta kol meen sarakkeeseen ja sisdltda erilaisia nakymid, mutta ndytettévaan tietoon liittyvét valinnat pysyvét
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kuitenkin aina samoina.

Raportin aikavalinta

Raportin aikavalinta sijaitsee raporttindkyman ylalaidassa. Ensimméi sesta valintal aatikosta voidaan valita tarkasteltava
VUuoSi ja seuraavasta tarkasteltavat kuukausi ja kvartaali. Alla ol evassa esimerkkitapauksessa valittuna on vuoden 2010
joulukuu. Y hden kuukauden taulukkongkyméssa nékyy télldin valitun kuukauden tiedot. Raportin oikeassa laidassa
oleva kuvagja ndyttaa kuitenkin aina véhintdan 12 kuukautta, joten kuukausivalinta ei vaikuta sithen vaan siina nékyy
aina valinnasta riippumatta koko valittu vuosi.

Jivotio  Tietoja  Palaute  Ohje  Omat asstukset  Kirjaudu ulos KANAVA . i

s Raportit = Yhtesnuetoraportit = Nikymatyyppi dema

; Organisaation vuosi:

Valittu organisaatio
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‘Optimaze Litd
Rapal Oy |A|<a.-a nta: 2010 -~ Q4 Joulukuu - | Rullaava Valuutta: Eurc - 2010 -
L
smo | Toteutuneet kustannukset
Joulhsouu
o REndee E) | o
Rapal Corporation 219037 320 000 R\ ;’\
Infracon Ab 150 856 »— f '-\
Kehitys 14goy | W00 \'J,-’
Rahoitus 29 | s LNy ‘/\_
Optirmaze Ltd 48 555 ——
Hallinto: 4834 260000 \\
Myymalit ja varastot 16 148 240000 \
Myynti Ja markiinointi 7573 \
Rapal Oy 19 627 220 000 '
Hallnte 0
200 000
Kaupat ja varastot 1]
Logistiikka ja tudtarto '] ;o
Rakannetty ympansts 19 414 0y — — — =
Talous 158 roc] ] ﬂ\n _lu\t L 10\0
Tutkimus 55 st a7 e o o
gamy & o P
# Tateutunesk kustarmukset (EUR)
J

Rullaava-aikavalinta

Rullaava-aikavalinta muuttaa raportin ndyttamislogiikkaa siten, etté rastin ollessa ruudussa ei ndytetakkaa aina
kokonaisia vuosia vaan valittu kuukausi ja siita taaksepéin. Esimerkiksi alla olevasta kuvasta nékyy kuinka valinta 2010
lokakuu el muuta taulukkondkyman toimintaa, mutta 12 kuukauden kuvaaja ndyttéd marraskuusta 2009 lokakuuhun
2010. llman rullaavaa vaintaa kuvagja nayttéisi vuoden 2010 tammikuusta joul ukuuhun.
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= Yhizenvetorsportit = NEkymEtyyppi demo

Valittu organisaatio
Rapal Corporation

Infracon Ab Nakymatyyppi demo (rapal corporation)
Optimaze Ltd
Rapal Oy Aikava ﬁl:a:l 2010 ~ Q4 Lokakuu ~ ¥ Rullaava | Valuutta: Eurg -~ 2010 - AR e
| =
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Myymalat ja varasot 16 247 x./ \.
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L & @ &l
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_ .

Allaolevassa kuvassa ndkyy mita 12 kuukauden kuvaaja tai raportti ndyttda, jos valittuna on lokakuu 2010 ja
rullaava-aikavalintaei ole kayt6ssi. Rullaava-aikavalinta vaikuttaa ainoastaan ndkymiin, joissa nékyy pidemman gjan
kuin yhden kuukauden tietoja.

123455?8910'11

Seuraavassa kuvassa nékyy miten ndytettavét tiedot muuttuvat kun valittuna on lokakuu 2010 ja rullaava-aikavalinta on
kéaytossa. Mikali raportti ndyttdisi esimerkiksi viiden vuoden tietoja, eli 60 kuukauden, tall6in logiikka toimisi samalla
tavalla, ainoastaan esimerkkikuvaan pitéisi lisdté vuoden 2004:sté [éhtien ja punaista al uetta venyttyttdé 60 kuukauden
mittaiseksi.

2009 2010

1j2y214)56]712)9 1C|I11!12 1!2!3!4!5!5!?!3!9!10!#112

Organisaatiovalinta

Organisaatiovalinnalla voidaan muuttaa tarkastel tavaa organisaatiota. Ol etuksena valittuna on se organisaatio, johon
kayttégjalle on mééritelty kayttdoikeus. Mikéali témén organisaation alla on aiorganisaatioita, voi tarkasteltavaa
organi saatiota vai htaa vasemman palkin organisaatiopuusta klikkaamalla. Valittu organisaatio nékyy puussa

korostettuna, seka suluissa raportin nimen perdssa aikavalintojen yldpuolella. Kuten alla olevasta kuvasta nakyy
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heijastuu valittu organisaatio kaikkiin tietoihin, joita raportissa ndytetéén. Jos jossain raportin osassa el erikseen muuta
sanota niin tall6in raportti ndyttéé vain valitun organisaation tietoja.

) i Organisaation vuoosi:

Riracon AD
‘Optimaze Ltd
Ragal Oy

Valuuttakurssit

Juotio

Tietca  Palaute  Ohje  Omat asstuksat  Kirjaudu ulos

KANAVA . \

* Raportit » Yhieenvetoraportit » Milkymdtyyppi demo

/

| Corporation

Infracon Ab
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Nikymityyppi demo

Aikavalinta: 2010 + Q4 Joulukuu -
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Raportti kykenee ndyttémaan kerrallaan tietoja ainoastaan yhdessi valuutassa. Téma on oleellista, mikéli tarkastellaan
useasta eri maasta tulevia kustannuksia, koska osa saattaa olla kirjattu jossain muussa valuutassa kuin missi ne
naytetaan. Jarjestelman kayttdman oletusvaluutan voi kdyda vaihtamassa Omat asetukset-sivulta. Vauuttavalinnan
ensimmai sesté pudotusvalikosta valitaan haluttu valuutta ja sita seuraavasta vuosil aatikosta se vuosi, jonka mukaisia
kursseja halutaan kayttéd. Valittomasti valintojen vaihtamisen jalkeen nakymét péivittyvét ndyttdmaan tietoja valitussa
valuutassa javalitulla kurssilla. Jos haluat tietéé mita kursseja val uuttojen muuntamiseen on kaytetty voit siirtéd hiiren

-kuvakkeen pédlle, jolloin valuuttakurssit ilmestyvét nékyviin.

© Vvaluuttakurssit ja vuosivalinta

On tarkeda ymmartad, etté vaikka kustannukset olisi Kirjattu samassa valuutassa kuin missa niité
tarkastellaan, etta arvot voivat muuttua riippuen valitusta valuuttakurssin vuodesta. Taméon
erityisen oleellista raporteissa, joissa on nakyvissa kustannuksia usealta eri vuodelta.
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Jivotio  Tetoja  Palaute  Ohje Omat asstuksat  Kirjaudu ulos KANAVA . 1

= Raportit = Yhisenvetoraportit = NEkymityyppl demo
Rapal Corporation .
© Infracon b Nakymatyyppi demo (rapsi corperstion)
v Optimaze Ltd
© Rapal Oy Askavalinta: 2010 ~ Q4 Lokakuu - Rullaava [Valuutta: SEK - 2010 - |Dvn ="
i Valuuttakurssit
i Toteutuneet kustannukset cuR: oo
Lokakiz SEK/EUR: 9,50
Toteutuneet kustannuisesek) | 3200000 < USDJEUR: 1,26
Rapal Corporation 2sseme o \‘
Infracon Ab 1454 286 1 —
Kahitys 1000758 2800000 -|
Rahoitus 453 488 ]
Optimaze Lid 91445 2800000
Hallnto W o ]
Myymdlat ja varastot 154 350 1
Myymiti ja markiinginti W77 220000
Fapal Oy 174 118 ]
Hatty g 20000007
Kaupat |3 varastot [1} 1
Logtstiikica ja tuntanto a 20000 7
Rakennett ynpasts 171 999 oL
Talous 1572 1@0 'L"\n ] ) -‘a\“ .@\n
Tutkimus 546 - @ i i e
A N S
A Toteutuneet fustarrubs w

Tavoitearvot

Tavoitearvot ovat yrityksen johdon osettamia tavoitteita, jotka antavat suuntaa sithen mika on yrityksen politiikan
mukaisesti tavoitteena eri tilankaytonmittareiden mukaan. Y rityksen tavoitearvot ovat aina koko yrityksen lagjuisia, eika
niit voi asettaa organisaatio kohtaisesti. Kaikille tunnusluvuille e ole valttamétta asetettu tavoitearvoa. Alla olevasta
kuvasta nékee kun valittuna on maaliskuu 2010 yrityksen tavoitearvo, joka on 1000 € / ty6piste on ylittynyt. Kuvagjasta
nékee, etté loppuvuonna tunnusluku on pysynyt alle tavoitellun. Mikéli tavoite e jossain luvussa valitun organisaation
osaltatéyty korostetaan kyseinen tunnusluku punaisella ja asetetun tavoitteen saa selville siirtémalla hiiren kyseisen
tunnusluvun péélle hetkeksi aikaa, jolloin tavoite ilmestyy nékyviin. Kuvagjissa mahdolliset tavoitearvot nékyvét
suorana viivana tavoitteen kohdalla.

Jiuotio  Twetoja  Palavte Ohpe  Omat asetukset  Kirjaudu ubos KANAVA

Organisaation vuosi: OGRS A
Hag organisaatiota f P
Vabitt nissatio = Rapertit » Yhteenvetoragortit = Tunnuslukudemo
Rapal Corporation
> Infracon Ab Tunnuslukudemo (optimaze Ltd)
Optimaze Ltd
Askavalinta: 2010 = Q1 Maaliskuy - Rullaava Valuutta: Ewro = 2010 = AR e

Rapal Oy

Tunnusluvut B f Toteuturreet kustannukset / tyopiste J

2001 1
i 1 ] g—u
Optimaze ITut.eutmeeth.us:an"ukset,rwnr:eu}a.l:ElFl] 1378 1 200
Ltd Toteutuneet kustannukset  tyopiste (EUR) 520 I s
Toteutuneet kustannukset | toteuturat fyv. ] Loy e
hucneala (EUR) )
[= s a
&00
O — I i
o o o ) ) 5
o o o o o e
\'-"' o o o o
#
o :«M & o
® Toeutuneet bustanrubest | b L8y

—8- Toteuhuneet kustanrubkset | bydrbekils (EUR) (Tavokearvo)

Organisaation keskiarvo
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Joissain tunnusl uvuissa on myds nakyvissa yrityksen keskiarvo hel pottamaan lukujen suhteuttamista toisiinsa. Mikali
keskiarvot ovat saatavillailmestyvét ne suluissa valitun organisaation arvojen perédn. Kuvagjissa keskiarvolle tulee oma

viivansata pylvaansa.
KANAVA . -

2010 =

Jluotio  Tietsja  Palavte Ohje Omat asetukset  Kirjaudu ulos

© § Organisaation vuosi:

Vallity ongani=astio = Raportit = Yhiteenvetoraportit = Keskiarvodemo

Rapal Corporation
Infracon Ab
Optimaze Ltd
Rapal Oy

Keskiarvodemo (optimaze Ltd)

Aikazvalinta: 2010 = Q4 Joulukuy = Rullaava Valuutta: Euwro =

Tunnusluvut HI= Toteutuneet kustannukset / tydpiste

2010

Joulukus o0 | #—9—9
Optimaze  Toteutuneet kustannubeset [ toteutunut fyv. 50 (22) — \\
Ltd Fisaneaka (ELIR) | A\
= 1 \
Totsutunast kustannukesst [ tyontskdja 615 (1 165) E00 - i
(ELR) | L 80—
Toteutunset kustannukset / tydoiste (EUR) | 383 (463) 0 1
400 -

o

o
A s
\F@a‘ # o

@ Toteuturset hustannukest | Lyepists (LR}
| +@- Toteutunest hustanruksat | byopiste (EUR) (Rapal Corporation keskiarv) I

& @
& y 3
- Pl Mﬁx}

Nakymakohtaiset erityisominaisuudet

Joillain nakymill& on erityisominaisuuksia, jotka mahdollistavat ndkymakohtaisia erikoisuuksia. Nakymakohtaiset
erikoistoiminnot 10ytyvét aina nékyman oikeasta ylékulmasta pienind kuvakkeina.

€ i T e Jiuotio  Tietola  Palaute  Ohje  Omat asetukset  Kifaudu ules: KANAVA 1
B ganisaatiota Emsivy [Tl Piirustukse ihet

valittu organisaatio = Raportst = Yhizenvetoraportit = NikymStyyppi demo
Rapal Corporation i o .

Infracon Ab Nakymatyyppl demo {Rapal Corporation)

Optimaze Ltd

Rapal Oy sikavalinta: 2010 + Q4 Lokakuu = [¥ Rullaava wvaluutta: Ewro + 2010 =

amg | Toteutuneet kustannukset
Lokalouu
Toteutuneet kustanmeset (EUR) 350 000 |
Rapal Corporation 269 458 I O—".\
Infracon Ab 153 083 { oY
Kishitys 53 w00 . bl
Taulukko

Taulukko esitt8a aina numeerista tietoa valitusta organi saatiosta. Taulukko vastaa periaatteessa tdysin Excelin
Pivot-taulukkoraporttia. Merkittavin ero on se, ettéatiedot tulevat Optimaze.net tietokannasta eika raporttia tarvitse joka

=]

kerta tehda itse alusta alkaen. Kaikki taulukot voi vieda yksittdin Exceliin klikkaamalla -kuvaketta. Talodin taulukko

myds "Tiedot"-vélilehti, josta selvida kdytetyt ehdot, valittu organisaatio, sekéa valuuttakurssit.
Taulukko on mahdollista vieda Exceliin myds raakadatana, jolloin Exceliin vieddan tiedot suoraan tietokannasta ennen

pivotointia. Raakadatan voi vieda Exceliin = -kuvakkeesta. Raakadatan pohjalta on mahdollista tehda mutkikkaampia
analyysej & Excelissi kuin mité on mahdollista Kanavan kéyttoliittyman kautta.
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Top 5/Bottom 5

Top 5/ Bottom 5 on erikoisndkymég, jossa ndkyy ainaviisi parastatali huonointa organisaatiota valitun organisaation alta.

© Huomaa, etta top/bottom-nakymmaéssa nakyy vain valitun organisaation alla olevat viisi parasta tai
huonointa organisaatiota. Toisinsanoen, jos sinullae ole oikeuksia koko organisaatioon, et voi
tietédd mitka ovat koko organisaation parhai mmat/huonoi mmat-yksikot.

Organisaation vuosi:

Jiuetie  Tietoja Palaute Ohje Omat asetukset  Kirjaudu ules
%ﬂ'.

» Aaportit » Yhieenvetoraportit » KPI TOP 5

Hae organisaatiota

Valittu i io
o Trn b KPI TOP 5 (Rapal corporation)
a4 Optimaze Ltd . -

5 Hallinte Aikavalinta: 2010 = Q4 Joulukuu Rullaava Valuutta: Euro = 2010 = AE 9

> Myymalst ja varastot

* Myynti ja markkinointi

- Rapal Oy

Toteutuneet kustannukset / jyv. huoneala

2010

Joululeuu

Toteutunset kustannukset [ toteutunut fyv. huoneala (EUR)

Tutkimius- ja kehitysyksikiko 4
Myynti- a ostoyksikks 4
Tutikimus ja kehitys 15
Rahoitus osasto 32
Rakennettu ymparistt 34
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Piirustukset

Tarkastele piirustuksia selaimessasi ja liita niihin vérityksid seka tekstityksia tilan ja kayttajien perustiedoista.

Kayttgalle nékyy niiden organisaatioiden piirustukset, joihin hdnella on oikeudet. Lisdksi piirustuslistaukseen vaikuttaa
valittu organi saatiohaara.

Piirustuksia voidaan hakea nimell&, nimen osalla, osoitteella ja osoitteen osalla.

Pohjakuva avautuu klikkaamalla rakennuksen kerroksen nimed. Kuva avautuu joko samaan ikkunaan, tai uuteen
ikkunaan mikali asetuksista on valittuna Avaa piirustukset uuteen ikkunaan.

Piirustukset (kunta)

Piirustuksia voidaan hakea nimell3, nimen osalla,
osoitteslla tai osoitteen osalla.

Etsi

Konserni Oy

Suomi
Keski-Suomi
Iyvaskyla
Koulu, Muuskakuja 2 (205)
1.Kerros
2.Kerros
Sairaala, Honkaharjuntie 11 (204)
1.Kearros
2.Kerros
Yliopistokampus, Survontie 9
Yliopiston Padrakennus (209)
Aulakerros
1.Kerros
2.Kerros
3.Kerros
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[ kerroksen yhteistila
[ Rrapal Corparation (100%)
[ Ei tietoja

Organisaatiotasol, 31.12.2010

R

201,4 hum2 19 kpl
33,1 hum2 2 kpl

Tyakalut: (R SN MO (O 5 P raivamaars:

31.12.2010 Jasf o )

Yhteensa

234,5 hum2 21 kpl

Piirustuksia koskevan yleisohjeen paésee avaamaan navigatiopalkin oikeasta yl éreunasta

Kanava-kayttdohje
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Kartta

Optimaze.net Kanavan karttaliittyma mahdollistaa kiinteistokannan tarkastelun kartalla, satelliitti- jailmakuvissa.
Rakennusten sijainti marittyy kartalle perustuen kiinteisté- ja rakennusrekisteriin syotettyjen yhteystietojen perusteella.

Karttahaku on erillinen hakusovellus, joka nékyy asiakkaalla ainoastaan, mikéli han on ottanut kyseisen lisdosan

kayttoonsa Optimaze.net-sovelluksessa. Karttahaussa voit tarkastellaja hallita rakennuksia kartan avulla

=
Road Aerial Bird's eye m 5‘% 2
= - _ Y 2 A B
' % _ Z % ol R
Sg 3%% EY Enetsatantie -~ T
- Rarvltve " . g 3
2 Ravirata w@ €50 =] , y .
i A\ # e N y &
o) I S akamden;, |/ & 'l §
! e akal (LS :
5 aM\ Hugpalehti & s Weillin Il & Vanhankaupu
Ligl A I| .,_% % '.I _.g _’_. % i g
Y. Lagjalahl] S 7 | H e B r
R N F I N L A N D , & | %-. W sis % ' Vanhankaupu
Turvesuo fl %7’-; QI-{YM \ e | g 3 @ N
2 . . . R, I g 2 L. ¥ Al
& Laajalahti N %% BTSN ) %‘&
: AN NGE S A\
%’ iy _ Lt i 4 ; f . @—_—j.—-}‘ . J \‘FJE
s 5\ ﬁ‘ If (?a(d«e h “‘:—Tl. =%) r o ,aﬁ'lriﬁﬂﬁﬂ". " Kulos
Q ,‘ahva]a ?"kang Kuu® Seurasaari 4 % 2 \ 2 )
2 e - 73, J Mustikkamaa
e N Lehtisaari Taivallahti :':é
ﬁ' 14 II ‘ 4 - - i,
i et Helsinki T\ Ponjoissatama
oc® &) Lapm!ahf{ \ &W f
muu;—-_ Lansivayldmmees, Seurasaarenseiks 2 e o Kruunuvuoren:

Allanéet selitykset karttahakuun liittyviin ikoneihin. Kussakin tilassa kaytettévissa olevat toiminnot nakyvét valkoisella
tekstilla. Esimerkiksi Bird's eye -nédkymaa e voida ottaa kayttéon ennen kuin karttaa on Iahennetty tarpeeksi suureksi.

Suurentaa kuvaa

b
Ll

Navigointi, kartan likuttaminen

- Pienentd3 kuvaa
Tienakyma

- Kaantaa kamerakuvaa myotdpaivaan (toimiivain
llmakuvanakyma

lintuperspektiivinakymassa)

m Lintuperspektiivi :)

K&antaa kamerakuvaa vastapdivaan (toimiivain

lintuperspektiivindkymassa)
— MNayttas/poistaa naytosta tiekartan
intuperspektiivikuvasta Sulkee [ avaa karttavalikon

Lahennéd kartta riittévan tarkalle tasolle ja siirréa rakennus kartalle hiiren oi I_<ea| la ndppéimella raahaamalla se oikeaan

paikkaan. Taman jalkeen rakennus nékyy kartalla punai sena kuutiona Q

Kanava-kayttdohje
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Kun viet hiiren kohdistimen kuution paélle, néet puussa piirustusl uettel oon, joista paéset siirtymaan suoraan joko
rakennukseen liittyviin piirustuksiin.

Jos loitonnat karttaa riittavasti ja samassa kaupungissa on useampia kohteita, ne nakyvét kartalla kuutiorykelmana ja
tall6in padset kasiksi kaikkiin piirustuksiin, jotka ndihin rakennuksiin kohdistuvat.

Kartallavoit valita erilaisia ndkymié tilanteen mukaan. Pieni kolmio ndkymén nimen alla osoittaa, mik& ndkyméa on

milloinkin aktiivisena I

Road i tiendkyma

Tiendkyma ndyttéd perintei sen karttanakyman, jossa nékyy tiet ja kadut sen mukaan kuin tarkaks kartta on zoomattu.
L abels-toiminto (tekstitys) el ole kaytdssa tiendkymassd, koska teiden nimet ja numerot nékyvét ol etuksena muutenkin.

Aerial di ilmakuva

Aeria €li ilmakuva néyttda valitun kohteen suoraan ilmasta kuvattuna, satelliittindkokulmasta. IImakuvaan voit valita
tekstityksen (Labels), jolloin teiden jatiettyjen rakennusten paalla nakyy niiden nimi. Alla olevassa esimerkkikuvassa
tekstitys on paall, josta merkkina pieni kolmio Labels-sanan alla.

Bird'seyedi lintuper spektiivikuva

Bird's eye dli lintuperspektiivikuva on otettu sellai sesta kulmasta ja alempaa, etté kohdetta voidaan tarkastella
tunnistettavalla tavalla. Téssa ndkymassa on mahdollista kdantaé kuvaa eri suuntaan, jolloin kohdetta voidaan tarkastella
eri puolilta

Tyobikkunassa nékyvaa karttaa voit liikuttaa kolmella eri tavalla:

® Na&ppéimistdn nuoli-ngppéinten avulla voit liikuttaa karttaa oikealle, vasemmalle, ylésja alas.
* Hiirellavoit liikuttaa karttaa lisdksi vinottain eri suuntiin

* Karttavalikon Navigointi-ndppé mistélla voit liikuttaa karttaa samalla tavalla kuin hiirelld, pasuuntien liséksi
myds vinottain.

Kartan kokoa voit muuttaa seuraavasti:

® Nappéamiston + ja—merkeilld saat suurennettua ja pienennettya karttaa.
® Kayttdmalla karttavalikon " suurennuslasgja’ -ikoni suurentaa karttaa ja -ikoni pienentéda karttaa.
* Rullahiirellarullaamalla alaspéin kartta pienenee ja rullaamalla yl6spéin kartta suurenee

® Karttaa saat suurennettua myos tuplaklikkaamalla kuvan paalla
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Hallitse tavoitearvoja

kayttoliittymastd. Néméa tavoitearvot saadaan mukaan raporteille vertailuarvoiksi. Tavoitearvojen syo6ttd tapahtuu
Hallitse tavoitearvoja-sivulla, niin ettd ensin valitaan Rapor ttipohja, tdman jalkeen syttetddn halutut tavoitearvot
kullekin kentélle. Raporttipohjan valinta vaikuttaa siihen missa raporteilla mikin tavoitearvo nakyy.

Jotta mééritelty tavoitearvo ndkyisi kaikillaraporteillatulee Tavoitearvo syottdé kaikille Raporttipohjille.

Hallitse tavoitearvoja
Raporttipohja: Perustiedot -

Kentta Vertailuoperaattori Tavoitearvo (kk)
Toteutuneet kustannukset / toteutunut huoneala vahemman kuin - 26,00 EUR
Toteutuneet kustannukset / toteutunut jyv. huoneala  Ei mitdan - 0,00 EUR
Toteutuneet kustannukset / tydntekija vahemman kuin - 1000,00 EUR
Toteutuneet kustannukset [ tydpiste Ei mit3an - 0,00 EUR
Toteutuneet p33stdt / tydpiste Ei mitaan A 0,00 kgCOz
Toteutuneet pa3stét yvhteensa [ henkild Ei mitdan hd 0,00 kgCO2
Toteutuneet p3dstit yhteensa / jyv. huoneala Ei mit3an hd 0,00 kagCO»>
Toteutunut huoneala / tydéntekija enintaan - 40,00 m=
Toteutunut huoneala [ tydpiste enintaan - 10,00 m=

Esimerkkina raportti jossa nakyy organisaatiolle sy&tetty tavoitearvo Toteutuneet kustannukset / Tyontekija: Tavoite
olla vdhemman kuin 1000 EUR:

Tilakustannukset henkiload kohti (rapal corporation)

Aikavalinta: 2010 * Q1 Tammikuu "] Rullaava Valuutta: Euro + 2010 + AR e =

=El=

2010

Tammikuu Helmikuu Maaliskuu Huhtikuu Toukokuu Kesdkuu Heindkuu Elokuu Syyskuu Lokakuu Marraskuu Joulukuu

Toteutuneet = Toteutuneet — Toteutuneet  Toteutuneet — Toteutuneet  Toteutuneet — Toteutuneet  Toteutuneet  Toteutuneet — Toteutuneet  Toteutuneet  Toteutuneet
kustannukset | kustannukset = kustannukset  kustannukset  kustannukset  kustannukset  kustannukset kustannukset  kustannukset  kustannukset  kustannukset kustannukset
| tydntekja / tybntekja / tybntekjad / tybntekjad | tydntekjd / tybntekijd / tybntekjad | tydntekjd | tydntekjd / tybntekjad / tybntekjad | tydntekjd

(EUR) (EUR) (EUR} (EUR} (EUR} (EUR) (EUR} (EUR} (EUR) (EUR} (EUR} (EUR)

Rapal 970 980 972 a00 1031 972 994 1061 1264 1265 1264 1165
Corporation

Q

HE NN i

1000 .
800
600

400
200

o

A0 o0 = S8 o0 o 0 o0 o0 o0 S8 o0
6\*\‘“ w_‘@y \@#"0 “0‘00 Yﬁ@y @w\: “,3\1\5“ @d“‘)\‘ .-,‘4"“’ a‘\,\: s \0‘\,\)
s e o o o e e B ¥ 6‘"@ o
[T Toteutuneet kustannukset | byéntekija (EUR) [ Toteutuneet kustannukset f tyantekija (EUR) (Rapal Corporation keskiarvo)

Toteutuneet kustannukset | byantekiia (EUR) (Tavoitearvo)
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Kanava sanasto

Huoneala
| hum2/m?2

Huoneala on huoneen seinien sisdpintojen mukaan laskuttu pinta-ala. Jos huoneen katto on vino, lasketaan pinta-alaan
mukaan vain se osa lattia-al asta, jossa huonekorkeus ylittéa 160cm.

Huoneistoala

htm 2

Kerroksen pinta-ala, jota rajaa ympérdivien ulkoseinien sisdpinta vahennettyna sisdpuolelle jaévien kantavien
rakenteiden, kuilujen, teknisten tilojen seké portaiden ala.

Jyvitetty ala
Hyvitettyala/-huoneala /-hum2

Kustannuspaikan kaytosséoleva pinta-ala, johon on lisétty osuus yhteistiloista (kerroksen, rakennuksen, alueen tai
suuralueen yhteistilat).

Bruttoala

brm 2

Rakennuksen ulkoseinien ulkopintojen rajaama rakennuksen kaikkien kerrostasojen kettostasoal ojen summa.
Bruttoalaan lasketaan kaikki kerrosalat riippumatta siitd, ovatko huoneet kylmiavai lampimiéa

Kerrosala
kem 2

K errosala rakennusoikeudel lisena kéasitteena on rakennuksen kerrosten yhteenlaskettu pinta-ala. Kerrosalaan lasketaan
yleensé kunkin kerroksen pinta-ala ulkoseinien ulkopintaan asti. Jos ulkoseindn paksuus on yli 250mm, ylimenevéa osa
katsotaan sallituksi rakennusoikeuden ylitykseksi.

Kerrostasoala

ktm 2

Kerrostasojen ala, jonkarajoina ovat kerrostasoa ympardivien ulkoseinien ulkopinnat tai niiden ajateltu jatke ulkoseinén
pinnan olevien aukkojen ja koristeosien kohdalla.

Hydétyala
| hym?

Ala, jossa bruttoal asta on vahennetty ulkoseinét, rakennustekniset tilat, kantavat, osastoivat ja kevyet véliseinét seka
hissit, kuilut, porrashuoneet ja kaytavét.

Suhteellinen bruttoala

Asiakkaan kéytdssa olevien tilojen laskennallinen osuus koko rakennuksen bruttoal asta.
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TyOpisteiden lukumaara

Tilan laskennallinen tydpi steidenmééré ts. huoneen henkildmaaran maksimi. Lasketaan toimisto- ja avotoimistoille.

Henkiloiden lukumaara

Henkil6iden lukum&arall & tarkoitetaan tiloihin liitettyjen henkildiden lukuméérda. Henkild tuo mukanaan vastuual ueen
i tila kuuluu aina suorakayttdal aan.

Vapaat tyopisteet

V apaiden tyopisteiden lukuméaéra kertoo montako henkil 6a voidaan rakennukseen tai kerrokseen optimitilanteessa
Sijoittaa. Kaytannossa tdma vaatii usen myads kal ustuksen tehostamista.

Tilankayton tehokkuus

Tilank&yton tehokkuuden todentaminen ja tehostaminen on yksi Optimaze.net j&rjestelman padkayttotarjoituksista.
Tilojen k&yton tehokkuuteen vaikuttavia tekijoité ovat rakennustekninen tehokkuus, kalusteratkai sun tehokkuus seké
tyOpisteiden vajaakaytto.

Vajaakayttoaste
| Vacancyrate

V apaiden tyOpisteiden lukumééra / tyopisteiden lukumééra. Suhdeluku, joka kertoo nykyisen tilank&yton tehokkuuden
suhteessa maksi mitehokkuuteen.

Kayttaja
| Vuokralainen

Kayttgjalla tarkoitetaan joko toimitiloja vuokraavaa organisaatiota kokonaisuutena tai organisaation yksittéista
kustannuspaikkaa.

Omistaja
|  Vuokraaja

V uokraustoimintaa paétoimisesti harjoittava organisaatio

Talousprosessi

Tilakustannusten kasittel ytoimenpiteitd, joiden tuloksena asiakkaan kirjanpidosta saatavat kustannukset ohjataan
tilakustannusnimikkeille, kohdistetaan rakennukselle jatiloille seka jyvitetéan tilojen kayttgjille. Tulokset voidaan
raportoida kohde, organisaatio- tai kustannusrakenteen ndkokulmista halutulta tasolta.

Talousajo

Joukko Optimaze.net jé&rjestelmén toimenpiteitd, joiden tuloksena asiakkaan kirjanpidosta saatavat kustannukset ohjataan
tilakustannusnimikkeille, kohdistetaan rakennuksille jatiloille seka juvitetéén tilojen kayttgjille. Tulokset voidaan
raportoida kohde-, organisaatio, tai kustannuksrakenteen ndkokul mista hal utulta tasolta.

Sisainen laskutus
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Optimazen talousajon tuloksena saadaan todelliset tilankéytdsta aiheutuvat kustannukset sisdisille kayttgjille -
tarkimmillaan kustannuspaikkatasoille jyvitettynd. Nama voidaan toimittaa asiakkaan omaan tal oushallintajarjestelmaadn
(nk. taikaisinkytkentd) ja kayttda vel oituksessa til akustannuksia yksikoitéa siséi sena laskutuksena.
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