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Hankehierarkia ja kayttooikeudet

Hankkeiden kustannuslaskennat tehdaan Liikenneviraston ja ELY-keskusten yhteisessa Fore-
tietokannassa. Kansiorakenteisiin on liitetty oman henkiloston Fore-kayttajat ao. kayttdoikeuksilla,
jotka perityvét (= tulevat oikein) silloin kun uusi hanke tai laskelma tehdddn oman organisaation koh-
dalle.

Hankehierarkialla tarkoitetaan hankkeen tai projektin laskelmien ylapuolista kansiorakennetta Fores-
sa. Liikennevirastossa ja Elyissd noudatetaan seuraavia yhtendisia periaatteita:
- hankehierarkia on vakioitu ja organisaatiorakenteiden mukainen

- laskelmat tehd&&n tydkansioissa ja valmiit laskelmat kopioidaan varsinaisiin hankekansioihin
- hankeiden/projektien alikansiointi on suunnitteluvaiheittainen, ks. liite 3
hankkeet ja laskelmat nimetdan Sampo-jarjestelman periaatteiden mukaisesti, ks. liite 3
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Kayttboikeuksilla maaritetddn ne hankkeet ja laskelmat, joihin ko. henkil6llda on oikeus. Liséksi on
otettava huomioon ettd Foressa kayttaja ei edes nae hankkeita tai —hierarkioita, joihin hanella ei ole
oikeuksia. Oikeudet maaritetddn ensisijaisesti projekteille, mutta ne voidaan antaa myos dokumentti-
kohtaisesti. Projektioikeudet voidaan maarittdd myos siten, ettd ne kopioituvat aliprojekteille.

Kayttboikeudet ja niiden yllapito on pyritty jarjestdmaan siten, etta Liikenneviraston ja Ely-keskusten
henkildst6 voi hyddyntda aineistoja helposti eika oikeuksien yllapito vaadi suurta tyépanosta. Livin ja
Elyjen omalle henkildstolle annetaan oikeudet pysyvésti ja muille (suunnittelu- ja rakennuttajakonsul-
tit) hankekohtaisesti. Yhdyshenkilot huolehtivat pysyvisté oikeuksista keskitetysti ja hankekohtaiset
oikeudet jarjestaa projektipaallikko.

Kayttboikeuksissa on kaytetty seuraavia vaihtoehtoja:

- Taydet Fore-oikeudet sisaltaa kaikki oikeudet hankkeisiin ja niiden laskelmiin seka oikeudet
organisaation ja kayttajien hallintaan. Foressa valitaan kaikki projektioikeudet ja lisdksi anne-
taan ns. paakayttajaoikeudet

- Muokkaus- ja yllapito-oikeudet antaa tdydet oikeudet tehda uusia hankkeita ja laskelmia, teh-
d& muutoksia vanhoihin ja jarjestella edellamainittuja seka ottaa raportteja. Voi lisdtd/kutsua
uusia jasenia projektitasolla ja muokata aikaisemmin annettuja kayttdoikeuksia. Foressa vali-
taan kaikki projektioikeudet.

- Lukuoikeudet tarkoittaa, ettd ndkee laskelmat ja voi katsella niiden tietoja, mutta ei voi muut-
taa tai poistaa niitd. Voi ottaa myo6s raportteja. Foressa tehddan "Nakee dokumentit...” ja "Lu-
kuoikeus uusiin...”-valinnat.

- Néakee-oikeudet tarkoittaa, etta vain nédkee ko. hankkeiden ja laskelmien nimet, mutta ei voi
katsella laskelmien tietoja. Foressa tehddan "Nékee dokumentit ja liitetiedostot”-valinta
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1) Livin ja Elyjen henkildst6lle annetaan pysyvat oikeudet tehtavéansa perusteella hankkeiden ja
laskelmien tietoihin.
o Livin ja Elyjen yhdyshenkil6t (1-2 kpl/yks)
= taydet Fore-oikeudet kaikkiin sekd oman ettd muiden organisaatioiden kansioihin
o0 projektipaallikot ja muut projektien ohjaamiseen tai kustannuslaskentaan osallistuvat
= muokkaus- ja yllapito-oikeudet oman ja lukuoikeudet muiden organisaatioiden han-
kekansioihin
= muokkaus- ja yllapito-oikeudet omaan henkil6kohtaiseen tydkansioon ja nékee-
oikeudet oman organisaation muihin tykansioihin (omat, konsulttien ja yhteiset). Ei
oikeuksia muiden organisaatioiden tydkansioihin
0 muut nimetyt henkil6t, joilla on tehtdvansa puolesta tarve nahda hankkeiden kustannustie-
toja (talous, toiminnachjaus, johto...)
= Jukuoikeudet kaikkiin hankekansioihin ja nakee-oikeudet oman organisaation ty6-
kansioihin

Jokaisen organisaation A Mallit-kansiossa olevaa omaa mallihanketta kannattaa kayttaa, jotta kaytto-
oikeudet koko omalle henkilostélle ja alikansiorakenne tulevat halutuiksi ilman turhaa tyota. Malli-
hankkeen nimessa on organisaation lyhenne, varmista etta kaytat oikeaa. Kaytdnndssa uudelle hank-
keelle kyseinen malli kopioidaan omaan hankehierarkiaan ja nimetédén sovitulla tavalla (ks. tarkemmin
lite 3). Kayttboikeudet periytyvat myos ko kansion laskelmille.

2) Ulkopuolisille suunnittelu- ja rakennuttajakonsulteille annetaan oikeudet hankekohtaisesti.
Jasenten lisddminen ja kayttdoikeuksien muokkaus tehdaan jokaiselle suunnitteluvaiheelle erik-
seen, vastuuhenkil on projektipaallikko.

= muokkaus ja yllapito-oikeudet ko. hankkeen tydkansioon laskentoihin osallistuville
henkil6ille ja vastaavat oikeudet hankekansioon henkil6lle, joka siirtaa laskelmat
tyokansioista hankekansiooon

= |uku- tai nakee-oikeudet harkinnan mukaan muille

Kutsu henkildita projektiin

Sahkopostiosoitteet:
Jos haluat léhettdé kutsun useammalle henkildlle, erota séhkopostiosoitteet pilkulla.

Kutsun kieli: suomi (Suomi) v
Projektioikeudet: Y| Nakee dokumentit ja liitetiedostot K .
v Ulkopuoliset jasenet kutsutaan hankkee-
< —

Voi luoda dokumentteja
seen ja heille annetaan halutut projekti-
Yilapito-oikeudet ja dokumentti- oikeudet tarvittavaksi
Y| Lukuoikeus uusiin dokumentteihin ajanj aksoksi

¥| Muckkausoikeus uusiin dokumentteihin

Y| Voi lisata liitetiedostoja

Y| Projekti raportointi

Projektioikeudet paattyvat: |V

Dokumenttioikeudet: Valitut projektit: @ 4o ¢b
Projekti Dokumenttioikeudet ~
Liikennevirasto hankehierarkia vaihel. Ei mitaan v 2

01 Uudenmaan ELY Ei mitaan v

02 Varsinais-Suomen ELY Ei mitaan v

A2 Vanldenin Ciinman GV [T
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