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Nimet, osittelut, ryhmittelyt ja toimenpiteet

Hankkeen ja projektin nime&minen ja osittelu

Yhdyshenkil® lisda uuden hankkeen organisaatiokohtaiseen hankehierakiaan ja tydkansioon (konsulttien, oman
henkiloston tai yhteishankkeiden). Tama kannattaa tehda kopioimalla oman organisaation mallihanke hanke-
hierarkiaan, jolloin suunnitteluvaihekohtainen alikansiorakenne ja oman henkiléston kayttdoikeudet tulevat sa-
malla tehdyksi. Tyokansioissa ei ko. alikansiorakennetta tarvita, joten hankkeen voi tehda luomalla uuden ali-
projektin esim. ko. konsulttiyrityksen tydkansioon. Liséksi kannattaa silmailla kummankin jasenlista ja kutsua
ulkopuoliset jasenet. Osallistujat ja heidan kayttdoikeutensa lisda yhdyshenkild tai projektipaallikko.

Hankkeet ja projektit nimetaan Foressa samoin kuin Sampo-toiminnanohjausjarjestelmassa, lisaksi loppuun
lisatddn Sammon hankkeen tunnus.

esim. MT 110 Ammassuo-Nupuri jkp-tie (123456)

Hankkeen osittelun ensimmaisend tasona kaytetaan suunnitteluvaihetta. Jatko-osittelusta vastaa ko. suunnitte-
luvaiheen projektipaallikkd. Suurissa hankkeissa kannattaa harkita lisosittelua hankkeen laskentojen hallinnan
helpottamiseksi.

Hankkeen jatko-osittelu ja laskelmien ryhmittely valitaan tarkoituksenmukaiseksi hankkeen koon, suunnittelu-
kohteiden sijainnin, suunnittelutoimeksiantojen rajojen seka hankkeen osien ja toimenpidetyyppien perusteella.
Lisaksi osittelua voi kayttaa erottelemaan alustavat ja vaihtoehtolaskelmat lopullisista hyvéaksytyista laskelmista.
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Laskelmien nimeaminen ja ryhmittelyt

Fore-jarjestelmassa Hola- ja Rola-laskelmat voidaan tehda suuremmasta tai pienemmasté kokonaisuudesta.
Laskelmat ja muut dokumentit luodaan hankkeeseen. Lisaksi yksittdisesséa laskelmassa voidaan kayttaa ryhmit-
telyja esim. hankkeen osien tai eri toimenpidetyyppien erotteluun.

Laskelmien nimien tulee olla kuvaavia niiden sisallén suhteen. Laskelmien raporteissa nakyy hankehierarkian
lisdksi hankkeen nimi, joten laskelman nimessa sita ei tarvitse toistaa, mutta niiden on hyva yhdesséa kuvata
laskelman sisaltd. Nimien kuvaavuus kannattaa tarkastaa myos, kun laskelmat kopioidaan tyokansioista hanke-
kansioihin.

esim. Paétie plv 0-2500 lopullinen, toimenpidetyypeittain
Paasuunta VE1, versio 1, keskenerédinen

Projektihierarkia Dokumentit X

) e o Valitut dokumentit: B > [ = & @

Liil sto ja ELY- Dokumentti Tyyppi Muokattu Laskija Tila ¢ Toiminnot
) Vta (Viisarinmaki-Oravasaari-Kanavuori) Hankehallinta 24.5.2012 9:59 Tomi Kotala Kesken

Rakennusosalaskelma 24.5.2012 9:59 Livi-paakayttaja Lydman Kesken

Rakennusosalaskelma 24.5.2012 9:58 Livi-paakayttaja Lydman Kesken

Vt 4 viisarinméki-Kanavuori
Vt 7 Haminan kohta Luo uusi dokumentti

Luo uusi aliprojekti .
) Hankeohjelma

Hankkeen tai projektin
dokumentit eli laskelmat
nakyvat projektin paasivul-

Nimi: © Luo
Nimi:

Jasenet [1) Hankeosalaskelma

Toimenpidetyyppi: Investointi v Ia . ..

i i Samalla sivulla myés luo-
B daan uudet dokumentit.
[2) Rakennusosalaskelma

Toimenpidetyyppi:  Investointi - /

Nimi: © Luo

Ryhmittely on Fore-laskelmien keskeisin jasennystapa. Laskelmassa voi olla korkeintaan kolme ryhmittelytasoa
syvyyssuunnassa, rinnakkaisien maaraa ei ole rajoitettu. Laskelmien yhdistelya ja vertailuja helpottaa, jos niissa
kaytetdaan samaa ryhmittelya. Laskelman ryhmittelytapa kannattaa valita ko. suunnittelukohteeseen sopivaksi ja
siten, etté tarvittavat toimenpidetyypikohtaiset kustannustiedot pystytdan tuottamaan helposti. Liséksi laskelman
muokkauksiin voidaan kayttda Luokittelu-toimintoa.

Koska laskelmat tehd&én aluksi tydkansioissa, siirretdédn ne suunnitteluvaiheen lopussa varsinaiseen hanke-
kansioon.

Hankkeen kustannusarvio kootaan yhdistamalla laskelmista koko hanketta koskeva laskelma. Viimeistaan tassa
vaiheessa laskelma on myds muokattava toimenpidetyypeittéiseksi. Hyvaksytyn kustannusarvion loppusumma
paivitetaan lisdksi Scopeen.
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Laskelmista saatavat kustannustiedot vieddan Sampo-toiminnanohjausjarjestelmaan. Hankkeen kustannukset
tulee voida kohdistaa toimenpiteille. Mikali kustannukset kuuluvat vain yhdelle tai muutamalle toimenpiteelle,
voidaan kustannusten jako tehda arvioimalla.

Kansiossa A Mallit / Mallipohjat on valmiita laskelmapohjia toimenpideryhmittelylla. N&ita voi hyddyntaa joko
tuomalla mallipohja uuden laskelman ryhmittelyksi heti laskennan alussa tai tuomalla mallin ryhmittely jo tehtyyn
laskelmaan ja muokkaamalla se toimenpitettaiseksi.

Kummassakin tapauksessa kopioidaan mallipohja A Mallit-kansiosta tyokansioon ja poistetaan mallista ne toi-
menpiteet, joita hankkeeseen ei kuulu. Muokattuun malliin tehdaén sitten laskelma tai malli yhdistetaan jo teh-
tyyn laskelmaan ja siirretéan rivitiedot oikeisiin toimenpideryhmiin.
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